Guatemala 30 de septiembre de 2020

Licenciado Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle miinforme de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales No.4826-2020
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No. 854-A-2020, correspondientes al periodo del 16 al

30 de Septiembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios profesionales estoy
presentando factura serie: E2845A6E, Numero de DTE: 3898361764.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Asesore en el desarrollo de lineamientos que optimicen los procesos administrativos de la
Direccion Superior en el cumplimiento de sus objetivos.

Asesoré en revision de documentos para firmas de las autoridades de la Administracion
General verificando el cumplimiento de las normas administrativas y legales aplicables.
Asesoré en el desarrollo de mejoras a los procesos relacionados a las gestiones
administrativas de las Unidades que conforman la Direccién Superior.

Asesoré en la elaboracion de reportes relacionados a la gestion de la Administracién General
Asesoré en la participacion en las diferentes actividades de la Administracién General.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Se brindé acompafiamiento a la reunién de Directores Administrativos Financieros de las
diferentes unidades ejecutoras, logrando consensuar las metas de ejecucion.

Se logro realizar la hoja de ruta para la reapertura de los parques.

Se efectud andlisis de expedientes de modificaciones presupuestarias y de reprogramacion
de cuota financiera.

Se logré dar respuesta a todas las solicitudes que ingresaron a la Administracion General.

Obdulio Alberto Ramos Leon
ADMINISTRADOR PUBLICO
COLEGIADO 17,999




